BILGI YONETIMI ve
RAPORLAMA UZMANLIGI

Il EGiTiM PROGRAMI

KIMLER
KATILABILIR?

Bu egitim programina Bilgi Yonetimi ve
Raporlama konularinda uzmanlasmak
isteyen ve en az lise mezunu olan
herkes katilabilir.

Bu program basta (iniversitelerin
isletme, iktisat ve mihendislik
fakUltelerinden mezun olup kendilerini
bilgi yonetimi konusunda gelistirmek
isteyenlere yoneliktir.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi
editiminin temel amaci Bilge Adam
égrencilerinin birer bilgi calisani
olmalarini, is diinyasinda her giin
onlarca kez hazirlamalar gereken
raporlari, hesaplari ve dokiimanlari
hizli ve kolay bir sekilde olusturmalarini
saglamaktrr.
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EGITIM
PROGRAMININ
AMAGLARI

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi
Egitim Programi mezunlari is hayatina adim
attiklarinda farkl disiplinlerin hedeflerine
yonelik calismalar yapabilecek beceriye, MS
Office Griinleri basta olmak izere bu alanda
en ¢ok tercih edilen yaziimlari kullana-
bilmeye ve is akisinin basariyla hayata
gecirimesinde gerekli ve yeterli teknik
bilgiye gereksinim duyar.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Egitim
Programi’nin amact, Bilge Adam mezunlari-
na bu bilgi ve becerileri kazandirarak kaliteli
bir meslek edinmelerini saglamaktir.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi
programi uygulamaya dayali, diinya devi
Microsoft'un son teknolojilerini iceren, sek-
tortin ihtiyaglari dogrultusunda hazirlanmis,
toplam 300 saatlik, kapsamli bir egitim
programidir.

NEDEN
BILGE ADAM?

Bilisim Teknolojileri editimlerinde
1997 yilindan bu yana hizmet veren
Bilge Adam; 100’den fazla bilgisayar
laboratuvari ve 50.000’i askin basaril
mezunu ile bilisim teknolojileri sertifi-
ka egitimlerinde Tiirkiye’nin en ¢cok
tercih edilen ve en biiyiik dzel
egitim kurumudur.

Microsoft tarafindan “En lyi Micro-
soft Yetkili Egitim Coziimleri Ortagi”
secilen Bilge Adam, 2002 yilindan bu
yana her yil iist tiste aldigi bu 6diille
BT egitimleri alanindaki liderligini
stirdiirmektedir. Basarisi ddiillerle
kanitlanmis bir egitim kurumu
olan Bilge Adam ayni zamanda
Microsoft’un, diinyadaki 1.700 Yetkili
Teknik Egitim Merkezi arasindan sa-
dece 13 kurumu secerek olusturdugu
“Diinya Egitim Danisma Konseyi”nin
de tek Tiirk tiyesidir.

Bilge Adam’in giiclii akademik
kadrosu, her biri kendi alaninda
giincel bilgi ve becerilerle donanmis,
ileri seviyede teknoloji bilgisinin yani
sira sektor tecriibesine de sahip,
alanlarinda referans kabul edilen pro-
fesyonellerden olusur. Prof. Dr. Bekir
Tevfik AKGUN’{in Akademik Direk-
torligindeki Bilge Adam akademik
kadrosunda 250°den fazla sertifikall
editmen bulunur.

Bilge Adam’da egitim garantilidir.
Katilimcilar, kendilerini yeterli gor-
mezlerse gerekli sartlari sagladiklari
takdirde bir yil i¢inde egitim tekrar
alma hakkina sahiptir.




EGITIM
PROGRAMI

01 BiLiSIM SISTEMLERI VE
TEKNOLOJILERINE GiRi$

N Bilgisayar Mimarisi
N isletim Sistemine Giris, Windows Vista

MS OFFICE UYGULAMALARI

N MS Word 2007

N MS Excel 2007’ye Giris
N MS Power Point 2007
N MS Outlook 2007

MS EXCEL 2007 iLE VERITABANI
UYGULAMALARI

N Excel ile Formiillerin Kullanimi
N Excel ile Makrolar
N Excel ile VBA

MS ACCESS iLE VERITABANI
YONETiMi

N Database Kavrami ve Yonetimi
N Database Olusturma

N T-SQL ile Veritabani Sorgulama
N Form Tasarimi

N Rapor Yaratma

PROJE ANALIZi VE RAPORLAMA
UYGULAMALARI

N MS Visio ile is Analizi ve Raporlama

N MS Project 2007

N Proje lslerinin Uygulanmasi
N SharePointServices 4.0
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Bu bélimde Microsoft'un piyasaya stirdigii son isletim sistemi olan
ve bir dnceki siirimde yasanan sikayetlerin ve eksikliklerin 2 0
giderildigi, daha kullanici dostu bir arabirime sahip Windows Vista'ya Saa‘t
giris yapilip 6grencilerin temel bilgisayar becerileri gelistirilecektir.

Ayrica internet’in daha hizli kullamnimi icin Internet Explorer’in daha

etkin kullanimi Gizerinde durulucaktir.

Bilge Adam 6grencileri bu bdliimde Word 2007 ile en detayl 8 0
raporlari,teklifleri ve dokiimanlari dahi hizli ve diizgiin bir sekilde
hazirlamayi dgrenirler. Daha sonra PowerPoint 2007"yi etkin sekilde Saat

kullanarak sunumlar hazirlamayi kavrarlar. Outlook 2007, Microsoft
Office’in kisisel bilgi yonetimi ve haberlesme programidir.Bilge Adam
dgrencileri bu boliimde e-postalarin, takvimlerin, irtibat kisilerinin ve
diger kisisel bilgilerin bir arada yonetildigi Outlook 2007 uygulamasini
ogrenirler.

Giintimiizde sirketlerin en gok ihtiyag duydugu ve en ok kullandigi 7 0
Excel konusunda ise Bilge Adam dgrencileri finansal hesaplamalar,
raporlar ve bilgi analizi gibi islemler igin Excel 2007’yi nasil etkin Saat

bir sekilde kullanacaklarini gorirler. Bilge Adam 6grencileri bu
bolimde Excel'in formdillerini etkin bir bicimde kullanmayi dgrenirler,
ayrica Excel makrolarini kullanacaklardir. VBA Office programlarinin
fonksiyonelligini, kullaniishgini artiran bir programlama dilidir. Office
programlarinda calisirken uzun vakit ve emek isteyen isleri, projeleri
daha kisa yoldan ve daha kullanisl olarak halledebilmek igin VBA
diliyle yazilan programciklar (makrolar) isleri gok kolaylastirmakta ve
hizlandirmaktadir.

Bu bdliimde Bilge Adam dgrencileri Ms Access 2007’yi kullanarak 5 5
veritabani olusturma, sorgulama, tekniklerini dgrenirler. Veritabani
yonetimi, olusturma, sorgulama tekniklerini 6grenirler.Ms Access Saa‘t

diinyada en ¢ok kullanilan veritabani programlarindan biridir. Hig bir
programcilik bilgisi olmayan biri programciligi 6grenmesine gerek
kalmadan kendi veritabani dosyalarini Ms Access ile hazirlayabilir.

Bilge Adam 6grencileri bu bdliimde Ms Project uygulamasi kullanarak
projelerini daha planli ve diizenli yapmay ve takip etmeyi dgre- 7 5
necekler. MS Project 2007 gérev girmenize, kaynak atamaniza ve Saa‘t
projenizin durumuyla ilgili rapor olusturmaniza yardimci olmak {izere

cok kullanigh bir yaziimdir. E§itim sonunda yapilacak projeler alinan

egitimin pekistiriimesine yardimei olacaktir. Proje uygulamalari ile Bil-

ge Adam dgrencileri egitim sonunda 6grendiklerini birebir uygulama

firsati da bulacaklardir. Ayrica Ms Visio ile is analizi ve raporlama

konularinda uzmanlasilir.



EGITIM SISTEMI
AKTiF OGRENME MODELI

Bilge Adam, egitimlerinde 6grencilerin daha
aktif bir rol oynamasi esasina dayal bir

dgretim modeli olan AOM'yi (Aktif Ogrenme
Modeli) uygular. Bu model, égrencilerin klasik
egitimin aksine dinleyici olmaktan ¢ikip egitime
katilan, uygulama yapan ve proje Ureten bir rol
{istlenmesini saglar. AOM sayesinde Bilge Adam
ogrencileri, egitim stiresince gerceklestirecekleri
proje ve uygulamalarla profesyonel is yasaminda
gereksinim duyacaklari deneyimi kazanir.

Bilge Adam, dgrencilerine ders disinda da
kendilerini gelistirmek icin tam donanimli
bilgi islem laboratuvarlarindan olusan galisma
merkezleri sunan alanindaki ilk ve tek ozel
egitim kurumudur.

SERTIFIKALAR

KATILIM
SERTIFIKALARI

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi
Egitim Programi’'ni bitiren biitiin Bilge
Adam 6grencileri, hem Bilge Adam hem de
Microsoft Katilim Sertifikalari almaya hak
kazanir.

BILGE ADAM
BASARI SERTIFIKALARI

Bilge Adam, uyguladigi “Olgme-
Degerlendirme Sistemi” kapsaminda
6grencilerini, egitim siresince gesitli sinavlara
tabi tutar. Bilgi Yonetimi ve Raporlama
Uzmanligi Egitim Programi boyunca bes
“coktan secmeli” sinav uygulanir ve iki

proje yaptirilir. Bu sinavlarin ve projelerin

not ortalamalari alinarak katilimeilarin
mezuniyet notu hesaplanir. Mezuniyet notuna
gore katilimeilar Basari ya da Ustiin Basari
Sertifikasi almaya hak kazanir.

TEKNIK iNGILiZCE

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi

Egitim Programina katilan égrenciler ingilizce
bilgilerini yetersiz bulmalari durumunda veya
uluslararasi ingilizce sertifikasyon sinavlarina
katilmak istedikleri taktirde Bilge Adam’in Teknik
ingilizce Egitim Programna indirimli olarak
katilabilir ve yetkinliklerini artirabilir.

BENZERSIZ YAYINLAR

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi Egitim
Programi’nda kullanilan; deneyimli yazarlar tarafin-
dan egitim miifredatina paralel olarak gelistirilmis
olan, tamami Tlrkge, sekiz kitaplik set, Bilge Adam
6grencilerine Ucretsiz olarak verilir.

Bu benzersiz yayinlar, program igerikleriyle paralel
olarak tasarlandii igin 6grencilerin derste islenen
konulari evlerinde de takip edebilmelerine imkan
saglar.

ULUSLARARASI
SERTIFIKALAR

Kendini uluslararasi diizeyde kanitlamak ve tiim
diinyadaki is olanaklarindan faydalanmak isteyen
Microsoft ve Ms Office katilimcilari, Bilge Adam
Dijital Sinav Merkezine (Prometric Testing Center)
girilebilecek bu sinavlari basariyla gegen dgrenciler,
asagidaki Ginvanlari almaya hak kazanir:

Microsoft:

A MCAS: Windows Vista for the Business Worker
A MCAS: Microsoft Office Word 2007

N MCAS: Microsoft Office Excel 2007

A MCAS: Microsoft Office PowerPoint 2007

A MCAS: Microsoft Office Outlook 2007

A MCAS: Microsoft Office Access 2007

Bilge Adam 6grenci ve mezunlar Dijital Sinav
Merkezine basvurarak uluslararas sertifika
sinavlarina katilabilirler. Ayrintili bilgi igin:
http://www.bilgeadam.com/SinavNoktasi

NEDEN BiLGE ADAM’DA
BiLGI YONETIMi ve
RAPORLAMA
UZMANLIGI EGITiMi?

Bilgi Yonetimi ve Raporlama
Uzmanligi egitimi Tirkiye’de
ilk defa Bilge Adam tarafindan
verilmektedir.

Egitim, yliksek kapasiteli HP
bilgisayarlar ile verilmektedir.
Egitim siiresince programlarin
verimli bir sekilde calistirilabil-
mesi igin gerekli olan teknoloji,
bu bilgisayarlarda mevcuttur.

Bilge Adam egitimlerinde uygula-
mal bir egitim modeli benimse-
nir. Egitim siiresince ogrenciler
ogrendikleri bilgileri egditimin
sonundaki proje ile pekistirilir.

Bilge Adam Bilgi Yonetimi ve
Raporlama Uzmanhg Egitim
Programi, Bilge Adam Yayincilik
Departmani tarafindan dretilmis;
egditime paralel konu anlatimi ve
o6rnek uygulamalardan olusan
Tirkce yayinlar ile desteklen-
mektedir.




BILGi YONETIMi ve
RAPORLAMA UZMANI

HANGI ALANLARDA
GALISABILIR?

Bilgi yonetiminin gittikge artarak 6nem
kazandigi ve teknolojinin gelisim strecinin
hizlandigi giiniimiizde bu alanda calisacak
uzmanlara olan ihtiyag artmistir. Bilgi
Yonetimi ve Raporlama Uzmanlarinin ézel-
likle kobilerde ve bilylk 6lgekli firmalarda,

bankacilik ve mtihendislik dallar basta
olmak (izere ¢alisma alanlari oldukga
genistir.

CALISMA ALANLARI

A Kobiler

N Bankacilik / Sigortacilik

N | ojistik

N [sletme Yonetimi

N Uretim Yonetimi

N Insan Kaynaklari Departmanlari
N Satis Departmanlar

A Pazarlama Departmanlari

A Stratejik Planlama Departmanlari
A MIS Departmanlari

ALINABILECEK UNVANLAR
N Bilgi Yoneticisi

N Bilgi Calisani

A Raporlama Uzman

A Veri Analisti

A Bilgi Sistemleri Uzmani

A Veri Madencisi

N Siireg Analisti

N CRM Uzmani

444 33 30

www.bilgeadam.com

iISTANBUL

Bakirkdy Ebuzziya | Bakirkdéy Town Center | Besiktas | Fatih | Fulya | Kadikdy | Kozyatad | Taksim

KARIYER DANISMANLIK
HiZMETLERI

Bilge Adam Kariyer Noktasi Bilge Adam ogrencilerinin egitim sonrasi profesyonel yasamlarinda da basarili olmalarini
saglamak icin 6grencilerine “Kariyer Planlama” konularinda {icretsiz seminerler diizenler, birebir kariyer danismanligi destegi
sunar. Kariyer Noktasi, Galisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi'nin 06/02/2006 tarih ve 35 sayili karari uyarinca kurulmustur.
(zel istihdam Biirosu unvani tasiyan ve bilisim teknolojileri alaninda uzmanlasmis Kariyer Noktasi, Bilge Adam mezunlari-
na oncelikli ve lcretsiz olarak ise ve staja yerlestirme hizmeti sunar. Kariyer Noktasi ayni zamanda ¢oziim ortakligi yaptigi
1.000’in Gizerindeki firmada verimliligin artmasi i¢in calisarak bireyler ve kurumlar arasinda bilisim alaninda bir istihdam
koprust islevi tstlenir.

ILERI EGITIM

PROGRAMLARI

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanligi Egitim Programina katilan Bilge Adam 6grencileri, uzmanlasmak istedikleri alanlarda ileri
egitim programlarina katilabilirler.

Il Proje Yoneticileri icin Project Server

-l 2 Microsoft Office Project Server 2007 ve istemcileriyle, kurulusunuzda bir kerelik projelerden tiim proje

saat

dongUsiini kapsayan karmasik programlara kadar tim ¢alismalarin yonetimi ve koordinasyonu daha
verimli bir hale getirilebilir.

Il Microsoft Office SharePoint Server 2007 Admin

30 Kapsamli icerik yonetimi ve kurumsal arama olanaklan saglayarak, paylasilan is streclerini hizlandirarak
saat ve islerin daha iyi kavranmasi i¢in sinirlar tesinde bilgi paylasimini kolaylastirarak kurumsal etkinligin
artmasina yardimct olabilen timlesik bir sunucu 6zellikleri paketidir.

Il MS Access 2007 VBA (Access ile Programlama)

3 | Office Access 2007 uygulamasinda programlama veritabaniniza Access makrolarini veya Visual Basic

saat

for Applications (VBA) kodu kullanarak yeni islevsellik ekleme islemidir. Bu egitim programi ile Access
2007’de VBA kodlarini kullanarak Ms Access’in programlama boltimiint 6greneceksiniz.

N TUm ileri Egitim Programlarini gérmek ve detayl bilgi almak icin www.egitimtakvimi.com adresini ziyaret ediniz.

BilgeAdam

BILGISAYAR TEKNOLOJILERI AKADEMISi

ANKARA izmMiR
Bilkent Plaza | Kizilay Cankaya



