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BILGI YONETIMI ve RAPORLAMA
EGITIM PROGRAMLARI

KIMLER
KATILABILIR?

Bu egitim programina bilgi yonetimi ve

raporlama konularinda uzmanlasmak isteyen
ve en az lise mezunu olan herkes katilabilir. Bu
program basta iiniversitelerin isletme, iktisat
ve mihendislik fakiltelerinden mezun olup
kendilerini bilgi yonetimi konusunda gelistirmek
isteyenlere yoneliktir.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik
Egitimi’nin temel amaci Bilge Adam
ogrencilerinin birer bilgi calisani olmalarini, is
diinyasinda her giin onlarca kez hazirlamalari
gereken raporlari, hesaplari ve dokiimanlari
hizli ve kolay bir sekilde olusturmalarini
saglamakr.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama lleri Egitim
Programlarina ise konusunda uzmanlasmis ve /
veya uzmanlik egitimi almis Kisiler katilabilir.

GOLD CERTIFIED Learning Solutions
Partner

EGITIM
PROGRAMININ
AMAGLARI

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik Egitim

Programi’ndan mezun olanlar is hayatina adim
attiklarinda farkl disiplinlerin hedeflerine yonelik
calismalar yapabilecek beceriye, MS Office drlinleri
basta olmak Uzere bu alanda en ok tercih edilen
yazilimlari kullanabilmeye ve is akisinin basariyla
hayata gegirilmesinde gerekli ve yeterli teknik bilgiye
gereksinim duyar. Bilgi Yonetimi ve Raporlama Egitim
Programi’nin amaci, Bilge Adam mezunlarina bu
bilgi ve becerileri kazandirarak kaliteli bir meslek
edinmelerini saglamaktrr.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik ve ileri

Egitim Programlar uygulamaya dayali, diinya

devi Microsoft’un raporlama alanindaki en yeni
teknolojilerini igeren, uluslararasi trendler ve sektor
ihtiyaglari dogrultusunda hazirlanmis kapsamii bir
egitim programidir.

NEDEN BiLGE ADAM’DA
BiLGi YONETiMi ve
RAPORLAMA EGITimi?

Bilgisayar Teknolojileri egitimlerinde 1997
yilindan bu yana hizmet veren Bilge Adam;
100’den fazla bilgisayar laboratuvari

ve 50.000’i askin basarili mezunu ile
bilgisayar teknolojileri sertifika egitimlerinde
Tiirkiye’nin en cok tercih edilen ve en
biiyiik dzel egitim kurumudur.

Microsoft tarafindan “En lyi Microsoft
Yetkili Egitim Coziimleri Ortagi” secilen
Bilge Adam, yedi yil Gist iiste aldigi bu
odiille BT egitimleri alanindaki liderligini
stirdtirmektedir.

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik
Egitimi Tirkiye'de ilk defa Bilge Adam
tarafindan verilmektedir. Egitim, yliksek
kapasiteli HP bilgisayarlar ile verilir. Egitim
stiresince programlarin verimli bir sekilde
calistinlabilmesi icin gerekli olan teknoloji,
bu bilgisayarlarda mevcuttur.

Bilge Adam egitimlerinde uygulamali bir
egditim modeli benimsenir. Egitim siiresince
ogrenciler ogrendikleri bilgileri egitimin
sonundaki proje ile pekistirir.

Uzmanlik egitiminde, sadece Bilge Adam,
kendi akademik kadrosu tarafindan
hazirlanan 6zel yayinlar ile beraber O’Reilly,
Addison Wesley ve Wrox gibi alaninda
diinyanin 6nde gelen yayincilarinin kitaplarini
da dgrencilerine Tiirkce olarak verir. ileri
egitimlerde ise dgrencilere orijinal ingilizce
kitaplar verilmektedir.




01 BiLiSiM SISTEMLERI ve

TEKNOLOJILERINE GIRiS

N Bilgisayar Mimarisi
N isletim Sistemine Giris, Windows 7

MICROSOFT OFFICE
UYGULAMALARI

N Microsoft Word 2007

N Microsoft Excel 2007

N Microsoft Power Point 2007
N Microsoft Outlook 2007

MICROSOFT EXCEL ile
ANALIZ ve RAPORLAMA

N Microsoft Excel 2007 ile Formiillerin
Kullanimi

N Microsoft Excel 2007 ile Makrolar

N Microsoft Excel 2007 ile VBA

MICROSOFT ACCESS ile
VERITABANI YONETiMi

N Veritabani Kavrami ve Yonetimi

N Microsoft Access ile Veritabani Olusturma

N Microsoft Access ile Form Tasarimi
N Microsoft Access ile Rapor Yaratma

Uluslararasi Sertifikalar
Kendini uluslararasi diizeyde kanitlamak ve tiim diinyadaki is olanaklarindan
faydalanmak isteyen Bilgi Yonetimi Uzmanlik Egitimi d§rencileri, Microsoft'un
ingilizce sertifikasyon sinavlarina katilabilir. Bu sinavlari basariyla gegen

ogrenciler, yandaki invanlar almaya hak kazanir:

UZMANLIK EGITIM PROGRAMI
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saat
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Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik Egitim Programi'ndan mezun olanlar is hayatina
adim attiklarinda farkli disiplinlerin hedeflerine yonelik calismalar yapabilecek beceriye, MS
Office tiriinleri basta olmak (izere bu alanda en ¢ok tercih edilen yaziimlan kullanabilmeye
ve is akisinin basariyla hayata gecirilmesinde gerekli ve yeterli teknik bilgiye gereksinim
duyar. Bilgi Yonetimi ve Raporlama Egitim Programi’nin amaci, Bilge Adam mezunlarina

bu bilgi ve becerileri kazandirarak kaliteli bir meslek edinmelerini saglamaktir. Bilgi
Yonetimi ve Raporlama Uzmanlik Programi uygulamaya dayali, diinya devi Microsoft'un son
teknolojilerini igeren, sektoriin ihtiyaglari dogrultusunda hazirlanmis kapsamli bir egitim
programidir.

saat
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Bilge Adam 6gdrencileri bu bélimde Word 2007 ile en detayli raporlari, teklifleri ve
dokiimanlari daha hizli ve diizgiin bir sekilde hazirlamayi 6grenir. Daha sonra PowerPoint
2007'yi etkin sekilde kullanarak sunumlar hazirlamayi kavrarlar. Outlook 2007, Microsoft
Office’in kisisel bilgi yonetimi ve haberlesme programidir. Bilge Adam 6grencileri bu
bolimde e-postalarin, takvimlerin, irtibat kisilerinin ve diger kisisel bilgilerin bir arada
yonetildigi Outlook 2007 uygulamasini 6grenir.

saat
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Glinlimiizde sirketlerin en cok ihtiyac duydugu ve en gok kullandigi Excel programi
konusunda ise Bilge Adam 6grencileri finansal hesaplamalar, raporlar ve bilgi analizi gibi
islemler icin Excel 2007’yi nasil etkin bir sekilde kullanacaklarini goriirler. Bilge Adam
6grencileri bu bélimde Excel’in formiillerini etkin bir bigimde kullanmayi 6grenir ve Excel
makrolarini kullanirlar. VBA Office programlarinin fonksiyonelligini, kullaniisliigini artiran
bir programlama dilidir. Office programlarinda calisirken uzun vakit ve emek isteyen isleri,
projeleri daha kisa yoldan ve daha kullanisli olarak halledebilmek igin VBA diliyle yazilan
programciklar (makrolar) isleri cok kolaylastirmakta ve hizlandirmaktadir.

saat

40

Bu boliimde Bilge Adam dgrencileri Access 2007’yi kullanarak veritabani olusturma ve
sorgulama tekniklerini 6grenir. Veritabani yonetimi, olusturma, sorgulama tekniklerini
ogrenirler. Access diinyada en ¢ok kullanilan veritabani programlarindan biridir. Hig
bir programcilik bilgisi olmayan biri programciligi dgrenmesine gerek kalmadan kendi
veritabani dosyalarini Access ile hazirlayabilir.

Microsoft Office Specialist (MOS):

N Microsoft Office Word 2007

N Microsoft Office Excel 2007

N Microsoft Office PowerPoint 2007
N Microsoft Office Access 2007

saat
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ILERI EGITIM PROGRAMLARI

MICROSOFT PROJECT ile
PROJE YONETIMI

100

N Microsoft Project 2007
N Microsoft Visio 2007
N Microsoft SharePointService 4.0

Bilge Adam dgrencileri bu boliimde MS Project uygulamasini
kullanarak projelerini daha planli ve diizenli yapmayi ve takip
etmeyi 6grenir. MS Project 2007; gorev girmeye, kaynak atamaya
ve projenin durumuyla ilgili rapor olusturmaya yardimei olmak tizere
cok kullanish bir yazihmdir. Egitim sonunda yapilacak projeler alinan
egditimin pekistirilmesine yardimci olacaktir. MS Visio ile is analizi ve
raporlama konularinda uzmanlasilir.

Kimler Katilabilir? saat
Bu egitime, Microsoft Office programlarina hakim veya Bilge Adam Bilgi Yonetimi ve
Raporlama Uzmanlik Egitimi'ni tamamlayan tiim 6grenciler katilabilir.

Egitim programimin amaglari

Bu egitimin amaci, proje yonetimi de yapilabilen bilgi calisanlar yetistirmektir. Yapilan
her projenin maliyeti, baslangi¢ ve bitis tarihleri netlestirilir, projeye ek kaynaklar
eklenerek ya da cikartilarak projenin gidisati hakkinda net hedefler belirlenir.
Stireclerin daha sistemli ve izlenebilir olmasi igin veriler detayli olarak incelenir.

Hangi unvanlarla nerelerde calisilir?
Bu egitimi tamamlayan bireyler proje yoneticisi ya da siire¢ analisti olarak kobilerde,
MIS departmanlarinda, isletme ve tretim yonetiminde calisabilirler.

Uluslararasi  mcTs: Microsoft Office Projects 2007, Managing Projects, Microsoft Office Visio 2007, Application Development

Sertifikalar

MICROSOFT EXCEL
ile FINANS

100

N Microsoft Excel ile Veri Analizi
N Microsoft Excel ile Finansal Raporlama
N Microsoft Excel ile Bankacilik Uygulamalari

Egitim programinin baslangicinda, veri yapilari, dogru ve uygun
veriyi hazirlama gibi konular islenir, Microsoft Excel’i kullanarak veri
analizi uygulamali olarak gdsterilir. Daha sonra Finansal Raporlama
boliimiinde Excel’in finansal fonfsiyonlari yardimiyla temel

oransal mali analizler ve akiskanlik, karlilik, etkinlik, pazar degeri
analizleri gibi para piyasalarinda siklikla kullanilan cesitli analiz

ve raporlamalarin nasil tretilebilecegi gosterilecektir. Bankacilik
uygulamalari boliminde ise Microsoft Excel yardimiyla, faiz, kredi
, leasing, bono, tahvil gibi bankacilik islemlerinin tablolastirimasi
ve hesaplanmasi iizerine uygulamali bir konu anlatimi
gerceklestirilecektir.

Uluslararasi  mos: Microsoft Office Specialist - Microsoft Office Excel 2007

Sertifikalar

Kimler Katilabilir? saat
Finans ve bankacilik sektdriinde calisan veya galismayi hedefleyen,Microsoft Excel

konusunda temel diizeyde bilgi ve beceriye sahip veya Bilgi Yonetimi ve Raporlama

Uzmanlik Egitimi'ni tamamlayan kisiler i¢in olusturulmus bir egitim programidir.

Egitim programinin amaglari

Giinlim{izde finansal raporlama alaninda en ¢ok kullanilan yardimci program
Microsoft Excel’dir. “Excel ile Finansal Raporlama” egitiminin amaci bu alanda
uzmanlasmak isteyen kisilere finansal uygulamalar ve bankacilik uygulamalari
isiginda Microsoft Excel’i kullanma becerisi kazandirmaktir. Ayrica,egitimin
sonunda, katilimcilarin Microsoft Excel’in finansal fonksiyonlari ve uygulamalari
hakkinda deneyim kazanmasi hedeflenmistir.

Hangi unvanlarla nerelerde calisilir?
Bu egitimi tamamlayanlar, bankalarda, finans sektériinde raporlama uzmani,
analist gibi gorevlerde calisabilir.



SERTIFIKALAR

KATILIM
SERTIFIKALARI

Bilgi Yonetimi ve Raporlama Egitim Programi’ni
bitiren ve katilim kosullarini yerine getiren buttin
Bilge Adam 6grencileri, Bilge Adam Katilim
Sertifikasi almaya hak kazanir.

BILGE ADAM
BASARI SERTIFIKALARI

Bilge Adam, uyguladigi Olgme Degerlendirme
Sistemi kapsaminda 6grencilerini egitim siresince
cesitli sinavlara tabi tutar. Egitim boyunca sinavlar
uygulanir ve projeler yaptirilir.

Bu sinavlarin ve projelerin not ortalamalari alinarak
katiimcilarin mezuniyet notu hesaplanir. Mezuniyet
notuna gore katilimcilar Basari ya da Ustiin Basari
Sertifikasi almaya hak kazanir.

ULUSLARARASI
SERTIFIKALAR

Kendini uluslararasi diizeyde kanitlamak ve

tlim diinyadaki is olanaklarindan faydalanmak
isteyen Bilgi Yonetimi Uzmanlik Egitimi 6grencileri,
Microsoft'un ingilizce sertifikasyon sinavlarina
katilabilir.

DiJITAL SINAV

MERKEZi

Bilge Adam 6grenci ve mezunlari, Bilge Adam
subelerinde bulunan Dijital Sinav Merkezleri'ne
basvurarak uluslararasi sertifika sinavlarina
katilabilirler.

Bilge Adam Dijital Sinav Merkezleri'nde Prometric,
Prometric Academic, Vue ve Certiport gibi uluslararasi
sinav saglayicilarinin verdikleri sinavlara girebilirler.
Ayrintili bilgi icin:
http://www.bilgeadam.com/SinavNoktasi

BiLGi YONETIMi ve RAPORLAMA UZMANI
HANGI ALANLARDA GALISABILIR?

Bilgi yonetiminin gittikce artarak onem kazandigji ve teknolojinin gelisim stirecinin hizlandigr gtinimiizde bu alanda galisacak
uzmanlara olan intiyag artmistir. Bilgi Yonetimi ve Raporlama Uzmanlarinin ¢zellikle kobilerde ve buytik 6lgekli firmalarda,
bankaclilik ve miihendislik dallari basta olmak Uzere ¢alisma alanlarr oldukga genistir.

CALISMA ALANLARI ALINABILECEK UNVANLAR
A Kobiler N Bilgi Yoneticisi

N Bankacllik / Sigortacilik N Bilgi Galisani

N Lojistik N Raporlama Uzmani

N isletme Yonetimi N Veri Analisti

N Uretim Yonetimi A Bilgi Sistemleri Uzmani

N Insan Kaynaklari Departmanlari N Veri Madencisi
N Satis Departmanlari A Siireg Analisti
N Pazarlama Departmanlari N CRM Uzmani
N Stratejik Planlama Departmanlari

A MIS Departmanlari

KARIYER DANISMANLIK

HiZMETLERI

Bilge Adam Kariyer Noktasi Bilge Adam dgrencilerinin egitim sonrasi profesyonel yasamlarinda da basarili olmalarini
saglamak igin 6grencilerine “Kariyer Planlama” konularinda licretsiz seminerler diizenler, birebir kariyer danismanligi
destegi sunar. Kariyer Noktasi, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi'nin 06/02/2006 tarih ve 35 sayili karari uyarinca
kurulmustur. Ozel istihdam Biirosu unvani tasiyan ve bilisim teknolojileri alaninda uzmanlasmis Kariyer Noktasi, Bilge
Adam mezunlarina éncelikli ve iicretsiz olarak ise ve staja yerlestirme hizmeti sunar. Kariyer Noktasi ayni zamanda
¢ozim ortakligr yaptigi 1.000in tizerindeki firmada verimliligin artmasi icin calisarak bireyler ve kurumlar arasinda
bilisim alaninda bir istihdam kdpriisti islevi tistlenir.

444 33 30 \\:vvaxg::gzgggmrﬁgzmlancom

BilgeAdam

BIiLGISAYAR TEKNOLOJILERI AKADEMISi

iISTANBUL

Bakirkdy | Besiktas | Fatih | Fulya | Kadikdy | Kozyatad | Taksim

ANKARA B izmir BURSA ANTALYA | ADANA
Bilkent | Kizilay | Ovecler Cankaya Cekirge Merkez Merkez




